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A : Grand débutant/débutant
B : Confirmé
& des ateliers thématiques

Conditions & informations

- 8 places disponibles par atelier

- Inscription au cyber centre obligatoire
- Durée : 1h30 par atelier sur 6 semaines
- Remplir une fiche d'inscription atelier
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ATELIER A

LES PREMIERES BASES DE L'INFORMATIQUE

1. Comprendre I’ordinateur

- Comment fonctionne un ordinateur
- Prise en main de l'ordinateur

- Les systémes d’exploitation

- La souris/le clavier

2. Se familiariser avec Windows
- Le bureau, barre des taches,
les icones, le menu Windows...

3. L'Explorateur de fichiers
- Comprendre son fonctionnement
- Optimiser sa recherche de fichiers

4. Bien utiliser I'explorateur de fichiers
- Stocker ses documents et
organiser ses fichiers
- Sauvegarder... Clés USB, disque
externes, DVD, Cloud...

5. Personnaliser et régler Windows
- L'horloge, fond d'écran, raccourcis,
les thémes, Widgets

ATELIER B

UTILISER SON ORDINATEUR AU QUOTIDIEN

1. Accéder a Internet
- Connexion ADSL/Cable/Satellite/WIFI...

2. Le navigateur
- Présentation, installation et fonctions
- Interface : Options

3. Les moteurs de recherche
- Chercher sur Internet
- Comprendre les résultats

4. Les services d'internet

- L'e-commerce : Comparateur de prix,
achats sécurisés...

- L'e-administration (CPAM, CAF,
mutuelles, impadts...)

5. Les loisirs numériques
- Vidéo, Replay, Images, Musiques, Jeux
- Communiquer

6. Sécuriser son ordinateur
- Sessions, mots de passe
- Virus, fraudes...

ATELIER THEMATIOUE

OUVERT A VOS PROPOSITIONS

Exemples possibles d’ateliers...

Traitement de Texte

- Créer un document

- Mise en page, les bases

- Installer une police de caractére
- Importer une image

Tableur

- Fonctions de base

- Créer et metire en forme
- Calculs simples

Entretenir son PC

- Maintenance de base

- Installer/désinstaller un logiciel
- Mettre & jour sa machine

Retouche Photo
- Découvrir un logiciel et ses fonctions
- Faire des manipulations simples
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